
 

แบบรายงานข้อพันธะผูกพัน 
 
 ข้าพเจ้า  (นาย/นาง/นางสาว)...................................................................................................................... 
ต าแหน่ง..............................................................ระดับ.......................คณะ/กอง/ส านัก............................................ 
แบบรายงานนี้ข้าพเจา้ใช้ประกอบเอกสารเป็นหลักฐาน ในกรณี 
(โปรดท ำเครื่องหมำย √   ลงในช่อง     กรณีที่ท่ำนประสงค)์ 
      ขอลาออกจากราชการ 
      ขอลาไปศึกษาเกินกว่า 1 ปี 
      ขอลาไปฝึกอบรม, ดูงาน หรือปฏิบัติงานเพื่อการวิจัยเกินกว่า 1 ปี 
      ขอลาไปปฏบิัติงานตามมติคณะรัฐมนตรี เกินกว่า 1 ปี 
      ขอโอนไปรับราชการนอกสังกัด 
ข้าพเจ้ามีพันธะผูกพันอยู่กับมหาวิทยาลัยศิลปากร ตามรายการ ดังนี้ 
(รำยกำรใดไม่มีพนัธะผูกพนัให้เขียนว่ำไม่มพีันธะผูกพัน ส่วนรำยกำรที่มีพันธะผูกพันให้เขียนรำยละเอียดบ่งชี้ว่ำ 
จะรับผิดชอบชดใช้ หรือแก้ไขอย่ำงไร เมื่อได จ ำนวนเท่ำใด) 

รายการ หน่วยงานที่ตรวจสอบ 
1. เงินทุนการศึกษา/ฝึกอบรม/ดูงาน และเงินอื่นใดที่จะต้องชดใช้ 
   (กรณีขอลาออกจากราชการ) หรือระยะเวลาที่ต้องรับราชการ 
   ชดใช้เงินทนุและเงินอื่นใด (กรณีขอโอน) 
   ..................................................................................................... 
   ..................................................................................................... 
   ..................................................................................................... 
 
2. เงินทุนอุดหนุนการวิจัย (กรณีประสงค์จะยกเลิกทุน หรือมีผู้อื่น 
   รับช่วงงานวจิัย) รวมทั้งครุภณัฑ์ที่ผูไ้ด้รับทนุฯ ได้รบัไว้เพื่อใช้ 
   ในการวิจัย เป็นกรรมสิทธิ์ของมหาวิทยาลัย 
   ..................................................................................................... 
   ..................................................................................................... 
   ..................................................................................................... 
 
3. หนังสือวัสดุการศึกษาที่ยืมจากห้องสมุด หรือค่าเสียหาย 
   ค่าปรับที่มีต่อห้องสมุด 
   .................................................................................................... 
   .................................................................................................... 
   .................................................................................................... 
 
4. เงินยืมทดรองจ่ายจากมหาวทิยาลัยที่ยังไมส่่งคืน 
 
 
   ................................................................................................... 
   ................................................................................................... 
   ................................................................................................... 
  
 

กองนิติการ 
        มีพันธะ          ไม่มีพันธะ    
 
รายละเอียด............................................. 
................................................................ 
................................................................ 
 
สถาบนัวิจัยและพัฒนา/คณะวิชา 
        มีพันธะ          ไม่มีพันธะ    
 
รายละเอียด............................................. 
................................................................ 
................................................................ 
 
ส านักหอสมุดกลาง 
        มีพันธะ          ไม่มีพันธะ    
รายละเอียด............................................. 
................................................................ 
................................................................ 
 
กองคลัง หรืองานการเงิน กองงานวิทยาเขต 
        มีพันธะ          ไม่มีพันธะ    
 
รายละเอียด............................................. 
................................................................ 
................................................................ 
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รายการ หน่วยงานที่ตรวจสอบ 

5. เงินกู้ยืมสวัสดิการต่างๆ เช่น เงินกู้ยืมกองทุนสวัสดิการทางวิชาการ 
   เงินกู้ยืมโครงการสวัสดิการเคหะสงเคราะห์ เงินกู้ยืมสวัสดิการส านัก 
   งานอธิการบดี เงินกู้ยืมสวัสดิการมหาวิทยาลัยศิลปากร เงินกู้ยืมอื่น 
   ทีกู่้ยืมจากมหาวิทยาลัย หรือหน่วยงานราชการที่เกี่ยวข้อง เป็นต้น 
   .......................................................................................................... 
   ..................................................................................................... 
   ..................................................................................................... 
 
6. พัสดุของมหาวิทยาลัยที่ผู้ลาฯ น าไปใช้ยงัไมไ่ด้ส่งคนื หรือ 
   ต้องรับผิดชอบชดใช้คา่เสียหาย 
   ..................................................................................................... 
   ..................................................................................................... 
   ..................................................................................................... 
 
7. ที่พักอาศัยซึ่งมหาวิทยาลยัจดัให้พัก (ถ้ามีสิ่งของเสียหาย) 
 
   .................................................................................................... 
   .................................................................................................... 
   .................................................................................................... 
 
 
8. พันธะผูกพันอื่นๆ ที่มีต่อมหาวิทยาลัย 
 
 
   ................................................................................................... 
   ................................................................................................... 
   ................................................................................................... 
  
 

กองคลัง หรืองานการเงิน กองงานวิทยาเขต 
        มีพันธะ          ไม่มีพันธะ    
 
 
รายละเอียด............................................. 
................................................................ 
................................................................ 
 
กองนิติการ คณะ/หน่วยงานที่ผู้ลาฯ สังกัด 
        มีพันธะ          ไม่มีพันธะ    
รายละเอียด............................................. 
................................................................ 
................................................................ 
 
คณะกรรมการที่พักอาศัยฯ 
        มีพันธะ          ไม่มีพันธะ    
รายละเอียด............................................. 
................................................................ 
................................................................ 
 
 
หน่วยงาน................................................ 
        มีพันธะ          ไม่มีพันธะ    
 
รายละเอียด............................................. 
................................................................ 
................................................................ 

 
 ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความที่ข้าพเจ้าเขียนรายงานไว้ข้างต้นถูกต้องเป็นความจริงทุกประการ               
หากข้าพเจ้าไม่ด าเนินการตามพันธะผูกพันตามที่กล่าวข้างต้น ข้าพเจ้ายินยอมให้มหาวิทยาลัยด าเนินการ              
ตามระเบียบวินัย และกฎหมายได้ 
 
       (ลงลายมือชื่อ) ................................................... 
               (.................................................) 
       (ต าแหน่ง)........................................................... 
         ................/........................./............... 
 
หมายเหตุ ในกรณีที่ต้องการความรวดเร็ว ให้ผู้รายงานด าเนินการให้หน่วยงานที่ตรวจสอบท าการ

ตรวจสอบและให้หัวหน้าหน่วยงานลงนามรับรองก ากับในช่องหน่วยงานที่ตรวจสอบ แต่หากให้
กองการเจ้าหน้าที่เป็นผู้ตรวจสอบให้ ต้องใช้เวลา 7 วันท าการ 


