
 

 

 บันทึกขอความ 

 
 

สวนงาน             งานบริการกลาง  กองงานวิทยาเขตพระราชวังสนามจันทร        โทร. 200172 

ที่    วันที่                     
เร่ือง   ขออนุมัตจิัดอาหารและเครื่องดื่ม    

เรียน   ผูอำนวยการกองงานวิทยาเขตพระราชวังสนามจันทร 
 
 
 

              ดวย..................................................................................หนวยงาน ............................................................................. 
จัดประชุม....................................................................................มีความประสงคขอใหงานบริการกลางจัดอาหารและเครื่องดื่ม  ณ 

 
 

     หองประชุมสำนักงานอธิการบดี  ชั้น  3  หอง  อธ. 1302  หอง  อธ. 1308  หอง   อธ. 1309 
     หองประชุมอ่ืนๆ  (โปรดระบุ)  ................................................................................................  

 

ในวันที.่.............เดือน.............................พ.ศ................ ตั้งแตเวลา..................น. ถึงเวลา.................น. จำนวน.............................คน  

 

และขอใหจัดเลี้ยงอาหาร ดังนี้ 
 
     อาหารวาง     ราคา  35.00 บาท     ราคา  40.00 บาท   ราคาพเิศษ...............................บาท 

 

                                              จำนวน...................................คน              เปนเงิน..........................................บาท  

 
 
 

                อาหารกลางวัน   ราคา 80.00 บาท  ราคา 120.00 บาท  ราคา 150.00 บาท  ราคาพิเศษ.........บาท  

    

                                              จำนวน...................................คน              เปนเงิน..........................................บาท  

 
 

                         

    เครื่องดื่ม  ราคา  10.00  บาท  

 

 

 

 

 
 

โดยเก็บคาใชจายจาก  หนวยงาน (โปรดระบุ) ..................................................................................................................... 
 
              จึงเรียนมาเพ่ือโปรดดำเนินการตอไปดวย จักขอบคณุยิ่ง 

 
 
 

       ................................................................... 
      (...................................................................) 
               ตำแหนง ..................................................................... 

 
หมายเหตุ : การยกเลิกจัดเลี้ยงกรุณาแจงลวงหนากอน 2 วัน  มิฉะนั้นผูขออาหารจัดเลี้ยงจะตองรับผิดชอบคาใชจายทั้งหมด 
 
เรียน   ผูอำนวยการกองงานวิทยาเขตพระราชวังสนามจันทร 
 

              เพื่อโปรดพิจารณาอนมัุติการจัดเล้ียงอาหาร ดังกลาว  เปนเงินจำนวน....................................................................บาท  

 

(..............................................................................) ทั้งน้ี เบิกจายคาจัดเลีย้งจาก............................................................................ 
 
                                        ลงช่ือ…..............................................   
                                                 ………./………..……/……….  
 

  อนุมัติ      ไมอนุมัติ 
 
 
 

........................................................... 
(นายธัญญา   มีอยูเต็ม) 

ผูอำนวยการกองงานวิทยาเขตพระราชวังสนามจนัทร 
................../..................../.................. 

 
 
 
 
 


