
 

แบบคำขอใช้ยานพาหนะ 
มหาวิทยาลัยศิลปากร วิทยาเขตพระราชวังสนามจันทร์ 

เขียนที่............................................................ 

   วันที่ …….……เดือน….......................….พ.ศ................. 
เรียน ...................................................................................  

 ด้วยข้าพเจ้า...................................................................................ตำแหน่ง.................................................................. 
หน่วยงาน ..........................................................................มีความจำเป็นต้องยานพาหนะของมหาวิทยาลัย เพ่ือติดต่อราชการ
ดังน้ี  ไปราชการ .................................................................... ติดต่อราชการเก่ียวกับ..................................................................     
ในวัน..................ที่.........................เดือน .................................โดยขอให้รถผ่านเส้นทางดังน้ี....................................................... 
ขอให้รถออกจาก   สำนักงานอธิการบดี พระราชวังสนามจันทร์  อื่นๆ ....................................................................... 
เวลา .................................................... น. รถออกจากปลายทางเวลาประมาณ...............................................................น. 
จำนวนผู้ที่จะไปกับรถ..............................คน (โปรดเขียนชื่อให้ชัดเจนด้านหลังแนบคำข้อน้ี) 
ผู้ควบคุมในการไปราชการครั้งน้ี คือ........................................................................................... ................................................... 
 ไปและกลับพร้อมกับรถ      ไม่กลับพร้อมกับรถโดยให้..........................................................................ผู้ควบคุมรถแทน 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

..........................................................ผู้ขอใช้ยานพาหนะ 

เรียน    รองอธิการบดี พระราชวังสนามจันทร์                         เรียน............................................................................. 
          ผู้อำนวยการกองงานวิทยาเขตพระราชวังสนามจันทร์                  ไม่สามารถจัดยานพาหนะให้ได้เน่ืองจาก 
      ได้พิจารณาแล้วเห็นสมควรอนุญาตการใช้             ....................................................................................... 
ยานพาหนะของมหาวิทยาลัยในครั้งน้ี              ........................................................................................  
ลงชื่อ.........................................ผู้บังคับบัญชาผู้ขอใช้ยานพาหนะ            ลงชื่อ....................................................... 
      ........./............/................                      .........../......................./............... 
เรียน    รองอธิการบดี พระราชวังสนามจันทร์      
          ผู้อำนวยการกองงานวิทยาเขตพระราชวังสนามจันทร์ 
 

              งานบริการกลาง กองงานวิทยาเขตพระราชวังสนามจันทร์                                                                                                               
ได้พิจารณา รถหมายเลขทะเบียน......................................................                        อนุญาตให้ดำเนินการได้                                                                                                                                         
ให้ไปราชการในครั้งน้ี โดยให้.............................................................              ................................................................... ... 
......................................................................เป็นพนักงานขับรถยนต์             ........................................................................                                                                                                                                                                                                                                                                                      

                                      จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต                                                ................./................./..................                                                                              

 

 ลงชื่อ.............................................งานยานพาหนะ 
                   (นายบัณฑิต เรืองพยุงศักด์ิ) 
               นักวิชาการอุดมศึกษาชำนาญการ 
                  ............./.........../..................                              แจ้งให้.............................................ทราบแลว้ 
             ลงชื่อ.....................................งานบริการกลาง 
                  ............./............./.............. 
 



รายชื่อผู้ร่วมเดินทาง 
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หมายเหตุ 
 1. มหาวิทยาลัยอนุญาตให้ใช้รถราชการเฉพาะงานราชการเท่านั้น 
 2. การขอใช้รถ ให้ส่งแบบขอใช้รถ ถึง งานบริการกลาง กองงานวิทยาเขตพระราชวังสนามจันทร์ 
 3. ห้ามนำรถออกนอกเส้นทางท่ีระบุไว้โดยพลการ 
 4. การขอใช้รถเพื่อส่งนักศึกษาเรียนพิเศษนอกสถานท่ี ให้ส่งรายช่ือนักศึกษาท่ีลงทะเบียนเรียนวิชา           
นั้น ๆ มายัง งานบริการกลาง กองงานวิทยาเขตพระราชวังสนามจันทร์ จำนวน 1 ชุด 
 5. การขอใช้รถไปศึกษานอกสถานท่ีภายในเขตจังหวัดท่ีต้ังคณะ ได้ภาคการศึกษาละไม่เกิน 4 ครั้ง / 
ต่อรายวิชา ท้ังนี้ แนบสำเนาหลักสูตรหรือโครงการท่ีมหาวิทยาลัยอนุมัติแล้ว มาพร้อมแบบคำขอใช้รถทุกครั้ง 
 6. ขอให้ผู้ควบคุมรถเป็นผู้ส่ังการในการออกเดินทางทุกครั้ง 
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