
 

 

 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการ 

เรื่อง การขออนุญาตใช้สถานที่ (ห้องประชุม) 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการที่รักษามาตรฐานระยะเวลาการให้บริการ 
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  - รับ – ตรวจสอบความตอ้งการทาง Email/Line/ 

    โทรศัพท์/เอกสาร/ด้วยตนเอง 

  - ตรวจสอบความพร้อมของห้องที่ขอใชบ้ริการ                    ผู้มีอ านาจอนุมัตกิารใช้ห้องประชุม                      แจ้งผลการอนุมัติให้ผู้ใชบ้ริการทราบ 

  - เสนอผู้มีอ านาจลงนาม 

 

 

ระยะเวลา ขัน้ตอนที่ 1 – 3 ใช้เวลา 1 วัน 

สรุป  ช่วงด าเนนิการจนแล้วเสร็จ จ านวน 3 ขั้นตอน รวมระยะเวลา 1 วันท าการ 
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