
หน้า 1

หมวด 1 นโยบายวางแผนการด าเนินงานและการปรับปรุงอย่างต่อเน่ือง  

1 ประชุมช้ีแจงและเตรียมความพร้อมเพ่ือยกระดับการเป็นส านักงานสีเขียว
คณะกรรมการบริหารจัดการ

กองงานวิทยาเขตฯ

2 ก าหนดบริบทและขอบเขตของอาคารท่ีได้รับคัดเลือกเข้าร่วมโครงการฯ คณะกรรมการหมวดท่ี 1

3 แต่งต้ังคณะกรรมการอ านวยการ และคณะอนุกรรมการ รวมถึงก าหนดหน้าท่ีรับผิดชอบ คณะกรรมการอ านวยการฯ

4 ประกาศนโยบายส่ิงแวดล้อม คณะกรรมการอ านวยการฯ

5 จัดท าแผนการด าเนินงานโครงการส่งเสริมส านักงานสีเขียว คณะกรรมการอ านวยการฯ

6 ประกาศเป้าหมายการจัดการพลังงาน ทรัพยากร ของเสีย และปริมาณก๊าซเรือนกระจก คณะกรรมการหมวดท่ี 1

7 ระบุและประเมินปัญหาส่ิงแวดล้อมเพ่ือพิจารณาปัญหาส่ิงแวดล้อมท่ีมีนัยส าคัญมาวางแผนจัดการ คณะกรรมการหมวดท่ี 1

8 รวบรวมกฎหมายส่ิงแวดล้อมท่ีเก่ียวข้องมาใช้ในการควบคุมปัญหาส่ิงแวดล้อม คณะกรรมการหมวดท่ี 1

9 จัดท าข้อมูลปริมาณก๊าซเรือนกระจก พร้อมวิเคราะห์ข้อมูล คณะกรรมการหมวดท่ี 1

10 ประชุมทบทวนและติดตามการด าเนินงานโดยผู้บริหารเป็นประธานฯ คณะกรรมการอ านวยการฯ

หมวด 2 การส่ือสารและสร้างจิตส านึก

11 อบรมสร้างความรู้ด้านส่ิงแวดล้อมและความปลอดภัย(ตามท่ีระบุในเกณฑ์ส านักงานสีเขียว และ
กฎหมาย) 12 ส่ือสาร ประชาสัมพันธ์ นโยบาย มาตรการ/คู่มือ/แนวทางปฏิบัติ เป้าหมายโครงการ ผลการด าเนินงาน 
ส านักงานสีเขียวขององค์กรให้ผู้บริหาร พนักงาน และผู้เก่ียวข้องทราบ
หมวด 3 การใช้ทรัพยากรและพลังงาน

13 ก าหนดมาตรการ/แนวทางปฏิบัติ

1. การใช้พลังงาน (ไฟฟ้า น้ ามันเช้ือเพลิง)

2. การใช้ทรัพยากร (น้ า กระดาษ และวัสดุอุปกรณ์ส านักงาน)

3. การจัดประชุมท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อมท้ังภายในและภายนอกส านักงาน

14 เก็บข้อมูลปริมาณการใช้พลังงานและทรัพยากรแต่ละเดือน พร้อมวิเคราะห์ข้อมูล

15 รายงานผลปริมาณการใช้พลังงานและทรัพยากรให้กับผู้ท่ีเก่ียวข้องรับทราบ

แบบฟอร์ม 1.1(1)

แผนการด าเนินงานโครงการส่งเสริมส านักงานสีเขียว (Green Office) ของส านักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยศิลปากร วิทยาเขตพระราชวังสนามจันทร์ 

ท่ี แผนการด าเนินงาน/กิจกรรม
ปี 2563

ผู้รับผิดชอบ
ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. ธ.ค.มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย.

คณะกรรมการหมวดท่ี 2

คณะกรรมการหมวดท่ี 3



หน้า 2

แผนการด าเนินงานโครงการส่งเสริมส านักงานสีเขียว (Green Office) ของส านักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยศิลปากร วิทยาเขตพระราชวังสนามจันทร์ 

ท่ี แผนการด าเนินงาน/กิจกรรม
ปี 2563

ผู้รับผิดชอบ
ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. ธ.ค.มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย.

หมวด 4 การจัดการของเสีย (ด้านขยะและน  าเสีย)

16 ก าหนดมาตรการจัดการขยะ ได้แก่ การลด การคัดแยกขยะ และการน ากลับมาใช้ใหม่
17 จัดเตรียมถังขยะโดยแยกประเภทขยะให้ชัดเจน ติดป้ายบ่งช้ีประเภทขยะ และวางในจุดท่ีเหมาะสม
18 จัดเตรียมพ้ืนท่ีรองรับขยะก่อนการส่งก าจัดอย่างถูกสุขลักษณะ
19 เก็บข้อมูลปริมาณขยะแต่ละเดือน พร้อมวิเคราะห์ข้อมูล
20 รายงานผลปริมาณการขยะให้กับผู้ท่ีเก่ียวข้องรับทราบ
21 ปรับปรุงระบบบ าบัดน้ าเสียของอาคารให้สามารถบ าบัดได้เต็มประสิทธิภาพ
22 ท าความสะอาดรางระบายน้ าโดยรอบส านักงาน

หมวด 5 สภาพแวดล้อมและความปลอดภัย
23 เคล่ือนย้ายหรือจัดการเคร่ืองปร้ินเตอร์และเคร่ืองถ่ายเอกสารเพ่ือลดอันตรายจากการท่ีพนักงานรับ
24 ดูแลรักษาระบบเคร่ืองปรับอากาศ

25 ท าความสะอาดพรมโดยการดูดฝุ่นและฆ่าเช้ือ

26 ติดต้ังป้ายดับเคร่ืองยนต์บริเวณลานจอดรถ

27 ก าหนดจุดสูบบุหร่ีตามท่ีกฎหมายประกาศก าหนด

28 ตรวจวัดแสงสว่าง (เพ่ิมหลอดไฟในพ้ืนท่ีแสงสว่างไม่เพียงพอ)

29 จัดสภาพพ้ืนท่ีในอาคาร และโดยรอบอาคารให้มีความสะอาดและเป็นระเบียบ (5 ส)
30 ดูแลและเพ่ิมพ้ืนท่ีสีเขียวภายในส านักงาน สามารถเพ่ิมพ้ืนท่ีสีเขียวในอาคารได้ โดยใช้ไม้กระถาง
31 ก าหนดมาตรการจัดการสัตว์น าเช้ือในส านักงาน
32 ตรวจสอบร่องรอยสัตว์น าเช้ือ
33 อบรมและฝึกซ้อมดับเพลิง อพยพหนีไฟ
34 ตรวจสอบอุปกรณ์ดับเพลิงและสัญญาณแจ้งเหตุเพลิงไหม้

หมวด 6 การจัดซื อและจัดจ้าง
35 ก าหนดผู้รับผิดชอบ ด้านการจัดซ้ือจัดจ้างท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม
36 จัดท าบัญชีรายช่ือสินค้าท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อมท่ีสอดคล้องกับสินค้าท่ีใช้จริงในส านักงาน

37 แจ้งไปยังผู้ขายเพ่ือขอความร่วมมือในการส่ังซ้ือสินค้าท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม

คณะกรรมการหมวดท่ี 4

คณะกรรมการหมวดท่ี 5

คณะกรรมการหมวดท่ี 6



หน้า 3

แผนการด าเนินงานโครงการส่งเสริมส านักงานสีเขียว (Green Office) ของส านักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยศิลปากร วิทยาเขตพระราชวังสนามจันทร์ 

ท่ี แผนการด าเนินงาน/กิจกรรม
ปี 2563

ผู้รับผิดชอบ
ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. ธ.ค.มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย.

38 รายงานผลการจัดซ้ือจัดจ้างสินค้าและบริการท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม
39 จัดท าสัญญาจ้าง
40 จัดท าใบอนุญาตปฏิบัติงานและข้อตกลงด้านส่ิงแวดล้อม
41 ประเมินประสิทธิภาพของผู้รับจ้าง

หมายเหตุ รายละเอียดและก าหนดการอาจมีการเปล่ียนแปลงได้

                     (นางสาววนัญญา   อมรวัฒนา)
                   กรรมการและเลขานุการฯ ผู้อ านวยการกองงานวิทยาเขตพระราชวังสนามจันทร์ รองอธิการบดี   พระราชวังสนามจันทร์

                  ผู้จัดท าข้อมูล

(นายสมหมาย   ตันธุวปฐม) (ศาสตราจารย์ ดร.คณิต เขียววิชัย)

คณะกรรมการหมวดท่ี 6


