
 

 
ค ำน ำ 

 
 คู่มือที่พักรับรองเล่มนี้ มีเนื้อหารายละเอียดประกอบด้วย คุณสมบัติและผู้มีสิทธิใช้ที่พักรับรอง
ตามระเบียบว่าด้วยที่พักอาศัยของมหาวิทยาลัยศิลปากร วิทยาเขตพระราชวังสนามจันทร์  การจัด
ประเภทที่พักรับรองของมหาวิทยาลัย  อัตราค่าบ ารุงที่พักรับรอง และการติดต่อขอใช้ที่พักรับรอง
ของมหาวิทยาลัยศิลปากร วิทยาเขตพระราชวังสนามจันทร์  ข้อปฏิบัติในการใช้ที่พักรับรองของ
มหาวิทยาลัย  วัตถุประสงค์การจัดเก็บเงินค่าบ ารุงส่วนกลางส าหรับที่พักอาศัยของมหาวิทยาลัย 
หลักเกณฑ์การจ่ายเงินค่าบ ารุงส่วนกลางส าหรับที่พักอาศัย ที่พักรับรองเป็นการจัดสวัสดิการด้านที่
พักอาศัยให้กับหน่วยงาน คณะวิชาต่างๆ ตลอดจนบุคลากรของมหาวิทยาลัยฯ ที่มีความจ าเป็นต้องใช้
ที่พักรับรอง เพ่ือให้ได้รับความสะดวกในการปฏิบัติงานการเรียนการสอน และงานราชการอ่ืนๆ 
ตลอดจนอาจารย์ชาวต่างชาติที่หน่วยงานและคณะวิชาต่างๆ ได้เชิญให้มาปฏิบัติงานการเรียนการ
สอน การวิจัย และงานอื่นๆ ที่เป็นประโยชน์ให้กับมหาวิทยาลัย 

 การจัดท าคู่มือ “ที่พักรับรอง” เล่มนี้ เพ่ือให้บุคลากของงานบริการกลาง กองงานวิทยาเขต
พระราชวังสนามจันทร์ ได้ใช้เป็นเครื่องมือ แนวทางในการเรียนรู้งาน การปฏิบัติงานแทนกันได้ ดังนั้น 
ผู้จัดท าหวังเป็นอย่างยิ่งว่าจะเป็นประโยชน์ต่อหน่วยงานและผู้สนใจทั่วไป ตลอดจนเป็นแนวทางการ
ถ่ายทอดความรู้ความเข้าใจด้านการจัดสวัสดิการที่พักรับรองของมหาวิทยาลัยศิลปากร วิทยาเขต
พระราชวังสนามจันทร์ ต่อไป 

 

                                                                     นางบัวลอย  นิลนาคม่วง 
                                                                      หัวหน้างานบริการกลาง 
                                                                        6  กุมภาพันธ์ 2562 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 

คู่มือที่พักรับรอง  
มหำวิทยำลัยศิลปำกร วิทยำเขตพระรำชวังสนำมจันทร์ 

 

 
คณะกรรมการที่พักมหาวิทยาลัยศิลปากร ได้จัดสรรที่พักส่วนหนึ่งของมหาวิทยาลัยศิลปากร 

วิทยาเขตพระราชวังสนามจันทร์ เป็นที่พักรับรอง เพ่ือให้เป็นสวัสดิการแก่บุคลากรของมหาวิทยาลัยที่
มีความจ าเป็นต้องใช้ที่พักรับรองเพ่ืออยู่ปฏิบัติงานการเรียการสอน งานวิจัยและงานราชการอ่ืนๆ ที่
เป็นประโยชน์กับมหาวิทยาลัย และผู้ที่ได้รับเชิญให้มาปฏิบัติงานให้แก่มหาวิทยาลัย หรือผู้ที่มีความ
เดือดร้อนจ าเป็นเกี่ยวกับท่ีพักอาศัยได้พักอาศัยอยู่เป็นการชั่วคราว 

คุณสมบัติของผู้มีสทิธิขอใช้ที่พักรับรอง 
 ผู้มีสิทธิเข้าพักในที่พักรับรองของมหาวิทยาลัย จะต้องมีคุณสมบัติตามระบียบมหาวิทยาลัย
ศิลปากรว่าด้วยที่พักอาศัยของมหาวิทยาลัยศิลปากร วิทยาเขตพราชวังสนามันทร์ พ.ศ. 2547 หมวด 
45 ข้อ 17 ในข้อหนึ่งข้อใดดังนี้ 
 1. เป็นบุคลากรของมหาวิทยาลัยศิลปากร ที่ต้องปฏิบัติงานให้กับมหาวิทยาลัยเป็นกรณี
เร่งด่วน 
 2. เป็นผู้ที่ได้รับเชิญให้มาปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัย หรือได้รับเชิญให้มาร่วมกิจกรรมต่างๆ 
ของมหาวิทยาลัย 
 3. เป็นนักศึกษาของมหาวิทยาลัยที่ได้รับอุบัติเหตุหรือเจ็บป่วยและไม่สามารถเข้าพักอาศัยใน
หอพักนักศึกษาตามปกติ 
 4. เป็นบุคลากรของหาวิทยาลัยที่เดินทางกลับจากการศึกษาจากต่างประเทศ โดยผู้ นั้นมี
ภูมิล าเนาอยูต่างจังหวัดและขณะนั้นยังไม่สามารถหาที่พักในท้องที่อ าเภอเมืองนครปฐมหรือท้องที่
ใกล้เคียง 



 

ประเภทที่พักรับรองของมหำวิทยำลัย 

 ที่พักรับรองของมหาวิทยาลัย มีดังนี้ 
1. อำคำรชุดเทพศิลป ์2  จ ำนวน  5  หน่วย ดังนี้ 

1.1  ชั้นที่ 1 จ านวน 5 หน่วย  หมายเลขห้อง ทศ.2 – 101  ทศ.2 – 102   
 ทศ.2 – 103  ทศ.2 – 104  และ ทศ.2 – 105 

 

 2. อำคำรชุดเทพศิลป์ 15 จ ำนวน 5 หน่วย ดังนี้ 
2.1  ชั้นที่ 1 จ านวน 5 หน่วย  หมายเลขห้อง ทศ.15 – 101  ทศ.15 – 102   

 ทศ.15 – 103  ทศ.15 – 104  และ ทศ.15 – 105 
 



 

 3. อำคำรชุดเทพศิลป์ 16 จ ำนวน 8 หน่วย ดังนี้ 
3.1 ชั้นที่ 1 จ านวน 5 หน่วย  หมายเลขห้อง ทศ.16 – 101  ทศ.16 – 102   

ทศ.16 – 103  ทศ.16 – 104  และ ทศ.16 – 105 
3.2 ชั้นที่ 2 จ านวน 3  หน่วย หมายเลขห้อง ทศ.16 – 205/1  ทศ.16-205/2   
     ทศ.16-205/3  

 
4. อำคำรชุดเทพศิลป์ 17  จ ำนวน 8 หน่วย ดังนี้ 

       4.1 ชั้นที่ 1 จ านวน 8 หน่วย  หมายเลขห้อง ทศ.17-101  ทศ.17-102  ทศ.17-103 
                     ทศ.17-104  ทศ.17-105  ทศ.17-106  ทศ.17-107  ทศ.17-108 

 



 

 5. อำคำรชุดทรงพล 4  จ ำนวน  11 หน่วย ดังนี้ 
                5.1 ชั้นที่ 2  จ านวน 10 หน่วย  หมายเลขห้อง ทรงพล 4-101   ทรงพล 4 -102  
                     ทรงพล 4-103  ทรงพล 4-104  ทรงพล 4-105  ทรงพล 4-106  ทรงพล 4-107 
                     ทรงพล 4-108  ทรงพล 4-109  ทรงพล 4-110 
        5.2 ชั้นที่ 4  จ านวน 1 หน่วย  หมายเลขห้อง ทรงพล 4-407 
 

 

 6. บ้ำนพักรับรองประเภทบ้ำนเดี่ยวชั้นเดียว  (เทพศิลป์) 
     ตั้งอยู่บริเวณกลุ่มที่พักเทพศิลป์  มีจ านวน 14 หลัง ดังนี้ 
         6.1 บ้านเดี่ยวชั้นเดียวเลขที่   6/1   6/5   6/6    6/7    6/8   6/10   6/11   6/12 
                       6/13   6/14   6/20   6/21   6/22   6/23 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 7. บ้ำนพักรับรองประเภทบ้ำนสองช้ัน  (ทรงพล) 
             ต้ังอยู่บริเวณกลุ่มที่พักทรงพล  มีจ านวน  17  หลัง ดังนี้ 
            7.1 บ้านเดี่ยวสองชั้นเลขท่ี   6/24   6/25   6/28   6/34   6/35   6/36   6/37  
                       6/38   6/39   6/40   6/41   6/42   6/61   6/62   6/63   6/64  6/68 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

อัตรำค่ำบ ำรุงที่พักรับรอง 

 คณะกรรมการที่พักมหาวิทยาลัยศิลปากร (มติที่ประชุมคณะกรรมการที่พักในคราวประชุม 
ครั้งที่ 3/2547 เมื่อวันที่  30  เมษายน  2547  และ ครั้งที่ 4/2552 เมื่อวันที่  22  ธันวาคม  2552) 
ได้ก าหนดอัตราค่าบ ารุงที่พักรับรองของมหาวิทยาลัยตามประเภทที่พักไว้ ดังนี้ 

 1. ท่ีพักรับรองอำคำรชุดทรงพล 4 
  1.1 อัตราค่าบ ารุงที่ พักรายคืนๆ ละ 70 บาท /คน (พัดลม) เป็นบุคลากรของ
มหาวิทยาลัย 
  1.2 อัตราค่าบ ารุงที่พักรายคืนๆ ละ 100 บาท/คน (พัดลม) เป็นบุคคลภายนอก 
  1.3 อัตราค่าบ ารุงรายเดือนๆ ละ 2,100 บาท (พัดลม) ไม่รวมค่ากระแสไฟฟ้าและ
ค่าน้ าประปา 
 
 2. ท่ีพักรับรองอำคำรชุดเทพศิลป์ 2,15 
  2.1 อัตราค่าบ ารุงรายคืนๆ ละ 50 บาท/คน (พัดลม) เป็นบุคลากรของมหาวิทยาลัย 
  2.2 อัตราค่าบ ารุงรายคืนๆ ละ 150 บาท/คืน (ห้องปรับอากาศ) เป็นบุคลากรของ
มหาวิทยาลัย 



 

  2.3 อัตราค่าบ ารุงรายเดือนๆ ละ 3,000 บาท (ห้องปรับอากาศ) เป็นบุคลากรของ
มหาวิทยาลัย ไม่รวมค่ากระแสไฟฟ้าและค่าน้ าประปา 
  2.4 อัตราค่าบ ารุงรายเดือนๆ ละ 5 ,000 บาท (ห้องปรับอากาศ) เป็นอาจารย์
ชาวต่างชาติที่มาปฏิบัติงานการเรียนการสอน การวิจัย ให้กับมหาวิทยาลัย ไม่รวมค่ากระแสไฟฟ้าและ
ค่าน้ าประปา 
  2.5 อัตราค่าบ ารุงรายคืนๆ ละ 100 บาท/คน (พัดลม) เป็นบุคคลภายนอก 
  2.6 อัตราค่าบ ารุงรายคืนๆ ละ 300 บาท/คน (ห้องปรับอากาศ) เป็นบุคคลภายนอก 

 3. ท่ีพักรับรองอำคำรชุดเทพศิลป์ 16,17 
  3.1 อัตราค่าบ ารุงรายคืนๆ ละ 50 บาท/คน (พัดลม) เป็นบุคลากรของมหาวิทยาลัย 
  3.2 อัตราค่าบ ารุงรายคืนๆ ละ 150 บาท/คน (ห้องปรับอากาศ) เป็นบุคลากรของ
มหาวิทยาลัย 
  3.3 อัตราค่าบ ารุงรายเดือนๆ ละ 3,000 บาท (ห้องปรับอากาศ) เป็นบุคลากรของ
มหาวิทยาลัย ไม่รวมค่าระแสไฟฟ้าและค่าน้ าประปา 
  3.4 อัตราค่าบ ารุงรายเดือนๆ ละ 5,000 บาท (ห้องปรับอากาศ) เป็นอาจารย์
ชาวต่างชาติที่มาปฏิบัติงานการเรียนการสอน การวิจัย ให้กับมหาวิทยาลัย ไม่รวมค่ากระแสไฟฟ้าและ
ค่าน้ าประปา 
  3.5 อัตราค่าบ ารุงรายคืนๆ ละ 100 บาท/คน (พัดลม) เป็นบุคคลภายนอก 
  3.6 อัตราค่าบ ารุงรายคืนๆ ละ 400 บาท/คน (ห้องปรับอากาศ) เป็นบุคคลภายนอก 

 4. บ้ำนพักรับรองประเภทบ้ำนเดี่ยวชั้นเดียว  (เทพศิลป์)  
  4.1 อัตราค่าบ ารุงรายคืนๆ ละ 200 บาท (ห้องปรับอากาศ) เป็นบุคลากรของ
มหาวิทยาลัย 
  4.2 อัตราค่าบ ารุงรายคืนๆ ละ 400 บาท (ห้องปรับอากาศ) เป็นบุคคลภายนอกหรือ
ชาวต่างชาติ 
  4.3 อัตราค่าบ ารุงรายเดือนๆ ละ 3,000 บาท (เป็นบุคลากรของมหาวิทยาลัย ไม่
รวมค่ากระแสไฟฟ้าและค่าน้ าประหา มีเฟอร์นิเจอร์ (และไม่มีเฟอร์นิเจอร์ อัตราเดือนละ 1,500 บาท)  
  4.4 อัตรารายเดือนๆ ละ 5,000 บาท เป็นอาจารย์ชาวต่างชาติที่มาปฏิบัติงานการ
เรียนการสอน การวิจัย ให้กับมหาวิทยาลัย ไม่รวมค่ากระแสไฟฟ้าและค่าน้ าประปา มีเฟอร์นิเจอร์ 

 5. บ้ำนพักรับรองประเภทสองช้ัน (ทรงพล) 
  5.1 อัตราค่าบ ารุงรายคืนๆ ละ 200 บาท (ห้องปรับอากาศ) เป็นบุคลากรของ
มหาวิทยาลัย 
  5.2 อัตราค่าบ ารุงรายคืนๆ ละ 400 บาท (ห้องปรับอากาศ) เป็นบุคคลภายนอก 
  5.3 อัตราค่าบ ารุงรายเดือนๆ ละ 3,000 บาท เป็นบุคลากรของมหาวิทยาลัย ไม่รวม
ค่ากระแสไฟฟ้าและค่าน้ าประปา มีเฟอร์นิเจอร์   (และไม่มีเฟอร์นิเจอร์ อัตราเดือนละ 1,500 บาท) 
  5.4 อัตราค่าบ ารุงรายเดือนๆ ละ 5 ,000 บาท เป็นอาจารย์ชาวต่างชาติที่มา
ปฏิบัติงานการเรียนการสอน การวิจัย ให้กับมหาวิทยาลัย ไม่รวมค่ากระแสไฟฟ้าและค่าน้ าประปา (มี
เฟอร์นิเจอร์) 



 

กำรขอใช้ท่ีพักรับรอง 

 มหาวิทยาลัยศิลปากร วิทยาเขตพระราชวังสนามจันทร์ ได้มีการจัดสรรที่พักรับรองเพ่ือการ
อ านวยความสะดวกให้กับบุคลากรและอาจารย์ที่มาปฏิบัติงานการเรียนการสอน และปฏิบัติราชการ
อ่ืนๆ ตลอดจนหน่วยงาน และคณะวิชาต่างๆ ที่ได้เชิญอาจารย์/ผู้เชี่ยวชาญชาวต่างชาติมาปฏิบัติงาน
การเรียนการสอนและการวิจัย อันเป็นประโยชน์ให้กับมหาวิทยาลัย และมีความจ าเป็นต้องใช้ที่พัก
อาศัยภายในมหาวิทยาลัย การขอใช้ที่พักรับรองของมหาวิทยาลัย ติดต่อได้ที่ งานบริการกลาง กอง
งานวิทยาเขตพระราชวังสนามจันทร์ ตั้งอยู่ที่อาคารส านักงานอธิการบดี ชั้น 1 หมายเลขโทรศัพท์ 
(ภายใน) 22230 และ 22210 หมายเลขโทรศัพท์ (ภายนอก) 034-255792 ทุกวันเวลาราชการ 

ข้อปฏิบัติในกำรใช้ท่ีพักรับรองของมหำวิทยำลัย 

 คณะกรรมการที่พักมหาวิทยาลัยศิลปากร ได้ก าหนดข้อปฏิบัติในการใช้ที่พักรับรองของ
มหาวิทยาลัยเพื่อให้เกิดความเรียบร้อย ดังนี้ 

 1. การรับและการส่งคืนกุญแจห้องพัก  ผู้ขอใช้ติดต่อรับกุญแจและน าส่งคืนกุญแจห้องพักได้
ที่ งานบริการกลาง กองงานวิทยาเขตพระราชวังสนามจันทร์ อาคารส านักงานอธิการบดี ชั้น 1 ทั้งนี้ 
การส่งคืนกุญแจห้องพักจะต้องส่งคืนก่อนเวลา 12.00 น. วันสุดท้ายของการขอใช้ห้องพัก 
 2. การจัดเก็บเงินค่าบ ารุงที่พักรับรอง จะจัดเก็บเงินตามจ านวนวันที่ ผู้ขอใช้ถือครองกุญแจ
ห้องพัก 
 3. ผู้ขอใช้จะต้องบ ารุงรักษาวัสดุอุปกรณ์ เครื่องใช้ภายในที่พักรับรอง หากเกิดความช ารุด
เสียหายอันเกิดจากการกระท าของผู้ขอใช้ ผู้ขอใช้จะต้องรับผิดชอบชดใช้ค่าเสียหาย 

วัตถุประสงค์กำรจัดเก็บเงินค่ำบ ำรุงส่วนกลำงส ำหรับที่พักอำศัย 
       ของมหำวิทยำลัย 
 คณะกรรมการที่พักมหาวิทยาลัยศิลปากร ได้ก าหนดให้น าเงินรายได้ที่เกิดขึ้นจากค่าบ ารุง
ส่วนกลางที่จัดเก็บมาจากเจ้าบ้านที่ได้รับการจัดสรรที่พักอาศัยประเภทประจ าของบุคลากรและค่า
บ ารุงที่พักรับรองของมหาวิทยาลัย น ามาจัดตั้งเป็นกองทุนเพ่ือใช้ในการด าเนินการพัฒนาที่พักและ
ประโยชน์ส่วนรวมที่เกี่ยวกับสวัสดิการที่พักอาศัยส าหรับบุคลากร ตลอดจนการท านุบ ารุงรักษาที่พัก
อาศัยของมหาวิทยาลัย โดยการบริหารจัดการเงินค่าบ ารุงส่วนกลางส าหรับที่ พักอาศัยของ
มหาวิทยาลัย ใช้ตามระเบียบมหาวิทยาลัยศิลปากร ว่าด้วยกองทุนพัฒนาที่พักอาศัยของมหาวิทยาลัย
ศิลปากร วิทยาเขตพระราชวังสนามจันทร์ พ.ศ. 2545 
 

หลักเกณฑ์กำรจ่ำยเงินค่ำบ ำรุงส่วนกลำงส ำหรับท่ีพักอำศัย 

 คณะกรรมการที่พักมหาวิทยาลัยศิลปากร ได้น าเงินจากรายได้ค่าบ ารุงส่วนกลางที่จัดเก็บมา
จากเจ้าบ้านที่พักอาศัยในที่พักประจ าของบุคลากร และค่าบ ารุงที่ พักรับรองของมหาวิทยาลัย เพ่ือ
น าไปเป็นค่าใช้จ่ายในการบริหารจัดการด้านพัฒนาประโยขน์ส่วนรวมที่เกี่ยวกับการจัดสวัสดิการที่พัก



 

อาศัยส าหรับบุคลากรและท านุบ ารุงที่พักของมหาวิทยาลัย โดยมีการก าหนดหลักเกณฑ์ค่าใช้จ่ายเงิน
บ ารุงส่วนกลางส าหรับที่พักอาศัยของมหาวิทยาลัย ไว้ตามวัตถุประสงค์ ดังนี้ 
 1. เพ่ิมมาตรการรักษาความปลอดภัยในบริเวณท่ีพักอาศัยของมหาวิทยาลัย 
 2. เป็นกองทุนค่าใช้จ่ายในการท านุบ ารุงเกี่ยวกับการปรับปรุง ซ่อมแซมที่พัก และปรับปรุง
ซ่อมแซมระบบสาธารณูปโภคส่วนกลางบริเวณกลุ่มที่พักอาศัย 
 3. ค่าจ้างเหมาดูแลท าความสะอาด และก าจัดปลวก 
 4. สร้างแนวเขตที่พักอาศัยให้เป็นสัดส่วน 
 5. จัดบริเวณที่พักอาศัยให้มีสภาพแวดล้อมที่ดี เพ่ือเป็นสถานที่พักผ่อนหย่อนใจส าหรับผู้พัก
อาศัยได้มีคุณภาพชีวิตที่ดี 
 6. เป็นค่าใช้จ่ายอ่ืนๆ ในการด าเนินการที่เกี่ยวกับที่พักอาศัยตามที่คณะกรรมการที่พัก
เห็นสมควร 

 ส าหรับการบริหารจัดการเงินค่าบ ารุงส่วนกลางส าหรับที่พักอาศัยของมหาวิทยาลัย ได้
ด าเนินการตามระเบียบมหาวิทยาลัยศิลปากร ว่าด้วยกองทุนพัฒนาที่พักอาศัยของมหาวิทยาลัย
ศิลปากร วิทยาเขตพระราชวังสนามจันทร์ พ.ศ. 2545 โดยมีการรายงานสรุปผลยอดรายรับและยอด
ค่าใช้จ่ายการใช้เงินกองทุนพัฒนาที่พักอาศัยต่อคณะกรรมการที่พักตามปีงบประมาณแต่ละปี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 

ภำคผนวก 
 
 

                1. ระเบียบมหาวิทยาลัยศิลปากร ว่าด้วยกองทุนพัฒนาที่พักอาศัยของมหาวิทยาลัย 
                   ศิลปากร วิทยาเขตพระราชวังสนามจันทร์ พ.ศ. 2545 
                2. ประกาศ มหาวิทยาลัยศิลปากร เรื่อง การจัดเก็บค่าบ ารุงส่วนกลางส าหรับที่พักอาศัย 
                   ของมหาวิทยาลัยศิลปากร วิทยาเขตพระราชวังสนามจันทร์ 
                3. การปรับอัตราค่าบ ารุงส่วนกลางส าหรับที่พักอาศัยฯ 
                4. ข้อมูลค่าบ ารุงที่พักของมหาวิทยาลัยฯ 
                5. ระเบียบมหาวิทยาลัยศิลปากร ว่าด้วยที่พักอาศัยของมหาวิทยาลัยศิลปากร วิทยาเขต 
                   พระราชวังสนามจันทร์ พ.ศ. 2547 
                6. การจัดประเภทที่พักอาศัยของมหาวิทยาลัยศิลปากร วิทยาเขตพระราชวังสนามจันทร์ 

     7. แบบค าขอใช้ที่พักรับรอง มหาวิทยาลัยศิลปากร วิทยาเขตพระราชวังสนามจันทร์ 
     8. อัตราค่าบ ารุงที่พักรับรองของมหาวิทยาลัย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

ระเบียบมหำวิทยำลัยศิลปำกร 
ว่ำด้วยกองทุนพัฒนำที่พักอำศัยของมหำวิทยำลัยศิลปำกร วิทยำเขตพระรำชวังสนำมจันทร์  

พ.ศ. 2545 
------------------------------- 

 ตามที่มหาวิทยาลัยศิลปากร ได้จัดเก็บเงินค่าบ ารุงส่วนกลางส าหรับที่ พักอาศัยของ
มหาวิทยาลัยศิลปากร วิทยาเขตพระราชวังสนามจันทร์ เพ่ือใช้ในการด าเนินการพัฒนาที่พักอาศัยของ
มหาวิทยาลัยศิลปากร วิทยาเขตพระราขสวังสนามจันทร์ และเพ่ือให้การบริหารเงินค่าบ ารุงส่วนกลาง
ส าหรับที่พักอาศัยของมหาวิทยาลัยศิลปากร วิทยาเขตพระราขวังสนามจันทร์ เป็นไปด้วยความ
เรียบร้อย 
 อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 16 (2) และ (11) แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยศิลปากร 
พ.ศ. 2530 จึงวางระเบียบไว้ดังต่อไปนี้ 
 ข้อ 1 ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบมหาวิทยาลัยศิลปากรว่าด้วยกองทุนพัฒนาที่พักอาศัยของ
มหาวิทยาลัยศิลปากร วิทยาเขตพระราชวังสนามจันทร์ พ.ศ. 2545” 
 ข้อ 2 ให้ใช้ระเบียบนี้ตั้งแต่วันที่  1  เมษายน  2545  เป็นต้นไป 
 ข้อ 3 ในระเบียบนี้ 
  “มหาวิทยาลัย” หมายถึง มหาวิทยาลัยศิลปากร วิทยาเขตพระราชวังสนามจันทร์ 
  “คณะกรรมการที่พัก” หมายถึง คณะกรรมการที่พักตามระเบียบมหาวิทยาลัย
ศิลปากรว่าด้วยที่พักอาศัยของมหาวิทยาลัยศิลปากร วิทยาเขตพระราชวังสนามจันทร์ 
  “เจ้าบ้าน” หมายถึง เจ้าบ้านตามระเบียบมหาวิทยาลัยศิลปากว่าด้วยที่พักอาศัย
ของมหาวิทยาลัยศิลปากร วิทยาเขตพระราชวังสนามจันทร์ 
  “ที่พัก” หมายถึง ที่พักตามระเบียบมหาวิทยาลัยศิลปากรว่าด้วยที่พักอาศัยของ
มหาวิทยาลัยศิลปากร วิทยาเขตพระราชวังสนามจันทร์ 
 ข้อ 4 ให้มีกองทุนพัฒนาที่พักอาศัยของมหาวิทยาลัยศิลปากร วิทยาเขตพระราชวังสนาม
จันทร์ โดยมีวัตถุประสงค์ ดังนี้ 
  4.1 เพ่ือการพัฒนาและท านุบ ารุงรักษาที่พักอาศัยของมหาวิทยาลัย 
  4.2 เพ่ือการจัดกิจกรรมอื่นๆ ตามท่ีคณะกรรมการที่พักเห็นสมควร 
 ข้อ 5 เงินกองกทุนพัฒนาที่พักอาศัยของมหาวิทยาลัยศิลปากร วิทยาเขตพระราชวังสนาม
จนัทร์ ได้มาจาก 
  5.1 เงินที่ได้รับจากการจัดเก็บจากเจ้าบ้านที่ได้รับการจัดสรรจากคณะกรรมการที่
พักให้เข้าพักอาศัยในท่ีพักของมหาวิทยาลัย 
  5.2 เงินที่ได้รับการจัดสรรจากมหาวิทยาลัย 
  5.3 เงินอุดหนุนหรือเงินบริจาคสมทบภายหลัง ของผู้มีจิตศรัทธาที่ระบุวัตถุประสงค์
ในการบริจาคเพ่ือการด าเนินการตามวัตถุประสงค์ของกองทุน 
  5.4 ดอกผลของเงินกองทุน 



 

 ข้อ 6 ให้น าเงินกองทุนตามข้อ 5 ไปฝากไว้กับธนาคารพาณิชย์หรือสถาบันการเงินหรือ
สหกรณ์ออมทรัพย์ของมหาวิทยาลัยศิลปากร ตามท่ีคณะกรรมการที่พักเห็นสมควร 
 ข้อ 7 ให้คณะกรรมการที่พักก าหนดหลักเกณฑ์การจ่ายเงินและวงเงินให้สอดคล้องกับ
วัตถุประสงค์ตามข้อ 4 โดยให้ใช้ทั้งเงินต้นและดอกผลของกองทุน 
 ข้อ 8 ให้ยกเว้นการน าเงินรายรับที่มหาวิทยาลับจัดเก็บจากเจ้าบ้านที่ได้รับการจัดสรรรจาก
คณะกรรมการที่พักให้เข้าพักอาศัยในบ้านพักของมหาวิทยาลัย มาจัดสรรตามข้อบังคับมหาวิทยาลัย
ศิลปากรว่าด้วยเงินรายได้ของมหาวิทยาลัยศิลปากร 
 ข้อ 9 ให้รองอธิการบดีวิทยาเขตพระราขวังสนามจันทร์รักษาการตามระเบียบนี้ และให้มี
อ านาจก าหนดแนวทางปฏิบัติเพิ่มเติมที่ไม่ขัดหรือแย้งกับระเบียบนี้ 
 
                                            ประกาศ    ณ   วันที่   4   กันยายน  พ.ศ. 2545 
 
 
                                                            
                                                     (ศาสตราจารย์ เกษม  วัฒนชัย) 
                                                     นายกสภามหาวิทยาลัยศิลปากร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

ประกำศ มหำวิทยำลัยศิลปำกร 
เรื่อง  กำรจัดเก็บค่ำบ ำรุงส่วนกลำงส ำหรับที่พักอำศัย 

ของมหำวิทยำลัยศิลปำกร วิทยำเขตพระรำชวังสนำมจันทร์ 
----------------------------- 

 
 เพ่ือให้การจัดเก็บค่าบ ารุงส่วนกลางส าหรับที่ พักอาศัยของมหาวิทยาลัยศิลปากร วิทยาเขต
พระราชวังสนามจันทร์ ตามความในข้อ 17.12 แห่งระเบียบมหาวิทยาลัยศิดลปากร ว่าด้วยที่พักอาศัย
ของมหาวิทยาลัยศิลปากร วิทยาเขตพระราชวังสนามจันทร์ พ.ศ. 2545 เป็นไปด้วยความเรียบร้อย 
 อาศัยอ านาจตามความในข้อ 5 แห่งระเบียบมหาวิทยาลัยศิลปากร ว่าด้วยที่พักอาศัยของ
มหาวิทยาลัยศิลปากร วิทยาเขตพระราชวังสนามจันทร์ พ.ศ. 2545 รองอธิการบดีวิทยาเขต
พระราชวังสนามจันทร์ จึงให้ก าหนดอัตราค่าบ ารุงส่วนกลางส าหรับที่พักอาศัยของมหาวิทยาลัย
ศิลปากร วิทยาเขตพระราชวังสนามจันทร์ ซึ่งจัดเก็บจากผู้ที่ได้รับการจัดสรรที่พักจากคณะกรรมการที่
พักให้เข้าพักอาศัยในฐานะเจ้าบ้านตามอัตราที่ก าหนดไว้ท้ายประกาศนี้ และให้คณะกรรมการที่พักน า
เงินที่เก็บได้นี้ไปใช้เพื่อการด าเนินการเป็นค่าใช้จ่ายดังนี้ 
 1. เพ่ิมมาตรการรักษาความปลอดภัยในบริเวณท่ีพักอาศัยของมหาวิทยาลัย 
 2. เป็นกองทุนค่าใช้จ่ายในการปรับปรุง ซ่อมแซม ปรับปรุงรักษาระบบสาธารณูปโภค
ส่วนกลางบริเวณกลุ่มที่พักอาศัย 
 3. ค่าจ้างเหมาดูแลท าความสะอาดและก าจัดปลวก 
 4. สร้างแนวเขตที่พักอาศัยให้เป็นสัดส่วน 
 5. จัดบริเวณท่ีพักให้เป็นสถานที่พักผ่อนส าหรับผู้พักอาศัย 
 6. เป็นค่าใช้จ่ายอ่ืนๆ ในการด าเนินการเกี่ยวกับที่พักอาศัยตามที่คณะกรรมการที่พัก
เห็นสมควร 
 ทั้งนี้ มหาวิทยาลัย จะด าเนินการจัดเก็บเงินค่าบ ารุงส่วนกลางส าหรับที่พักอาศัย โดยหักจาก
เงินเดือนหรือค่าจ้างของเจ้าบ้าน เริ่มตั้งแต่เดือนเมษายน  2546 เป็นต้นไป 

                                              ประกาศ    ณ    วันที่   13   กุมภาพันธ์  พ.ศ. 2545 

 

                                                       (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ลิขิต  กาญจนาภรณ์) 
                                                     รองอธิการบดีวิทยาเขตพระราชวังสนามจันทร์ 

                     
 



 

                                                        บันทึกข้อควำม                      

ส่วนรำชกำร          ส านักงานอธิการบดี  วิทยาเขตพระราชวังสนามจันทร์  โทร.2101 
ที ่     ศธ 0520.201/ 1556                        วันที่               26  สิงหาคม  2547 
เรื่อง     การปรับอัตราค่าบ ารุงส่วนกลางส าหรับที่พักอาศัยมหาวิทยาลัยศิลปากร 
 
เรียน  เจ้าบ้านทุกหลัง 

 ตามมติที่ประชุมคณะกรรมการที่พัก ครั้บงที่ 3/2547 เมื่อวันที่  30  เมษายน  2547 ได้
มีมติเห็นชอบให้มีการปรับปรุงอัตราค่าบ ารุงส่วนกลางส าหรับที่พักอาศัยของมหาวิทยาลัย ดังที่
ได้แจ้งให้เจ้าบ้านรับทราบแล้ว นั้น เนื่องจากมีเจ้าบ้านเสนอให้คณะกรรมการที่พักฯ พิจารณา
ทบทวนการปรับปรุงอัตราค่าบ ารุงส่วนกลางฯ ใหม่อีกครั้ง จากการประชุมคณะกรรมการที่พักฯ 
ครั้วงที่ 4/2547 เมื่อวันที่  10  มิถุนายน  2547 และครั้งที่ 5/2547 เมื่อวันที่  23  สิงหาคม  2547 
ที่ประชุมได้พิจารณาทบทวนการปรับปรุงอัตราค่าบ ารุงส่วนกลางฯ และพิจารณาภาระค่าใช้จ่าย
ส่วนกลางส าหรับที่พักอาศัยของมหาวิทยาลัย ที่ก าหนดไว้ตามประกาศมหาวิทยาลัย ลงวันที่  13  
กุมภาพันธ์ 2545 จ านวน 6 รายการ มีค่าใช้จ่ายในการซ่อมแซมส่วนกลางส าหรับที่พักอาศัย และ
ค่าใช้จ่ายในการดูแลพ้ืนที่ส่วนกลางโดยเฉพาะพ้ืนที่บริเวณกลุ่มบ้านพักสองชั้น และชั้นเดียว มี
ค่าใช้จ่ายค่อนข้างสูง เพ่ือให้เงินกองทุนค่าใช้จ่ายส่วนกลางฯ มีเพียงพอ ได้น ามาใช้ประโยชน์ส่วนรวม
ตามความจ าเป็นและพัฒนาด้านที่พักอาศัยของมหาวิทยาลัย ในระยะยาว ที่ประชุมจึงมีมติเห็นชอบ
ยืนยันการปรัปบรุงอัตราค่าบ ารุงส่วนกลางส าหรับที่พักอาศัยตามอัตราเดิม ดังที่แนบมานี้ 

 ในการนี้ เพื่อความสะดวกในการจัดเก็บเงินค่าบ ารุงส่วนกลางส าหรับที่พักอาศัยฯ ดังกล่าวไว้
ในบัญชีกองทุนพัฒนาที่พักอาศัยของมหาวิทยาลัย จึงขอความร่วมมือโดยหักจากเงินเดือนหรือค่าจ้าง
ของเจ้าบ้าน เริ่มตั้งแต่เดือนตุลาคม 2547 เป็นต้นไป 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และขอขอบคุณในความร่วมมืออย่างสูง 

 

                                                          (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ลิขิต  กาญจนาภรณ์) 
                                                        รองอธิการบดีวิทยาเขตพระราชวังสนามจันทร์ 
                                                                    ประธานกรรมการที่พักฯ 
 
 
 
 

 



 

 

ข้อมูลค่ำบ ำรุงที่พักของมหำวิทยำลัย 
 
ล ำดับ 
  ที่       ประเภทที่พักอำศัย 

     จ ำนวน 
  (หน่วย/หลัง) 

 อัตรำค่ำบ ำรุง 
   (ปัจจุบัน) 

  อัตรำค่ำบ ำรุง 
    ที่ปรับปรุง  หมำยเหตุ 

1. บ้านพักแฝด/เรือนแถว 37 150.00 300.00  
 (ข้าราชการระดับ1-3)     

2. อาคารชุดเทพศิลป์ 2,15 100 150.00 300.00  
 อาคารชุดทรงพล 1,2,3      

3. อาคารชุดเทพศิลป์ 16 28 200.00 400.00  
  (35)    

4. อาคารชุดเทพศิลป์ 17 24 250.00 500.00  
  (32)    

5. อาคารชุดทรงพล 4 30 100.00 200.00  
      

6. บ้านพักเดี่ยวช้ันเดียว 14 300.00 600.00  
  (17)    

7. บ้านพักสองช้ัน 25 500.00 1,000.00  
  (28)    

8. บ้านพักลูกจ้างประจ า 78 50.00 100.00  
      

9. ที่พักรับรอง    ตามอัตรา 

     คณะกรรมการ 

     ที่พักก าหนด 

 
 
 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

ระเบียบมหำวิทยำลัยศิลปำกร 
ว่ำด้วยที่พักอำศัยของมหำวิทยำลัยศิลปำกร  

วิทยำเขตพระรำชวังสนำมจันทร์  
พ.ศ. 2547 

------------------------------- 

โดยที่เป็นการสมควรปรับปรุงระเบียบว่าด้วยที่พักอาศัยของมหาวิทยาลัยศิลปากร วิทยาเขต
พระราชวังสนามจันทร์ เพ่ือให้การพักอาศัยในท่ีพักของมหาวิทยาลัยเป็นไปด้วยความเรียบร้อย 
 อธิการบดีมหาวิทยาลัยศิลปากร โดยความเห็นชอบของที่ประชุมคณบดี ในการประชุมครั้งที่ 
19/2547 เมื่อวันที่  21  กันยายน  2547 จึงวางระเบียบไว้ ดังต่อไปนี้ 
 ข้อ 1 ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบมหาวิทยาลัยศิลปากรว่าด้วยที่พักอาศัยของมหาวิทยาลัย
ศิลปากร วิทยาเขตพระราชวังสนามจันทร์ พ.ศ. 2547” 
 ข้อ 2 ให้ใช้ระเบียบนี้ตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศเป็นต้นไป 
 ข้อ 3 ให้ยกเลิกระเบียบมหาวิทยาลัยศิลปากรว่าด้วยที่พักอาศัยของมหาวิทยาลัยศิลปากร 
วิทยาเขตพระราชวังสนามจันทร์ พ.ศ. 2545 
 ประกาศ หรือค าสั่งอ่ืนใดที่เกี่ยวกับการพักอาศัยในที่พักของมหาวิทยาลัยศิลปากร วิทยาเขต
พระราชวังสนามจันทร์ ซึ่งขัด หรือแย้งกับระเบียบนี้ ให้ใช้ระเบียบนี้แทน 
 ข้อ 4 ในระเบียบนี้ 
  “มหาวิทยาลัย” หมายถึง มหาวิทยาลัยศิลปากร วิทยาเขตพระราชวังสนามจันทร์ 
  “คณะกรรมการที่พัก” หมายถึง คณะบุคคลที่ได้รับแต่งตั้งจากมหาวิทยาลัยให้
ด าเนินการตามระเบียบนี้ 
  “บุคลากร” หมายถึง ข้าราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย และลูกจ้างประจ าของ
มหาวิทยาลัย 
  “ข้าราชการ” หมายถึง ผู้ซึ่งรับราชการในมหาวิทยาลัย โดยได้รับเงินเดือนจากเงิน
งบประมาณรายจ่ายหมวดเงินเดือน 
  “พนักงานมหาวิทยาลัย” หมายถึง บุคคลที่ได้รับการว่าจ้างภายใต้สัญญาจ้างตาม
ข้อบังคับของมหาวิทยาลัย ซึ่งมีระยะเวลาท างานตามสัญญาการเป็นพนักงานมหาวิทยาลัยตั้งแต่สาม
ปีขึ้นไป 
  “ลูกจ้างประจ า” หมายถึง ผู้ซึ่งรับราชการในมหาวิทยาลัย โดยได้รับเงินค่าจ้างจาก
เงินงบประมาณรายจ่ายหมวดค่าจ้างประจ า 
  “ที่พัก” หมายถึง ห้องพัก เรือนแถว บ้านพักแฝด บ้านพักเดี่ยว อาคารชุด ที่พัก
รับรอง และท่ีพักอ่ืนใดที่มหาวิทยาลัยก าหนด 
  “ที่พักรับรอง” หมายถึง ที่พักที่มหาวิทยาลัยจัดให้บุคลากรหรือบุคคลที่มีความ
จ าเป็นหรือเดือดร้อน เข้าพักอาศัยเป็นการชั่วคราว 



 

  “เจ้าบ้าน” หมายถึง บุคลากรของมหาวิทยาลัยที่ได้รับการจัดสรรให้เข้าพักอาศัยใน
ที่พักของมหาวิทยาลัย 
  “ครอบครัว” หมายถึง คู่สมรส บุตรตามกฎหมายของเจ้าบ้านและให้รวมถึงบิดา
มารดาของเจ้าบ้านและของคู่สมรสด้วย 
  “ผู้อาศัย” หมายถึง บุคคลที่ได้รับความยินยอมจากเจ้าบ้านและได้รับอนุญาตจาก
คณะกรรมการที่พักให้เข้าพักอาศัยได้ ตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการที่พักก าหนด 
  “อยู่ประจ า” หมายถึง การพักอาศัยในท่ีพักเป็นเวลาเดือนละไม่น้อยกว่าสิบห้าวัน 
 ข้อ 5 ให้รองอธิการบดีวิทยาเขตพระราชวังสนามจันทร์รักษาการตามระเบียบนี้ และให้มี
อ านาจออกประกาศก าหนดอัตราค่าบ ารุงส่วนกลางและค่าใช้จ่ายอื่นๆ ตามข้อ 18.12 รวมทั้งประกาศ
หรือวิธีปฏิบัติที่ไม่ขัดต่อระเบียบนี้ได้ 
 

หมวด 1 
คณะกรรมกำรที่พัก 

 ข้อ 6 คณะกรรมการที่พักประกอบด้วย 
  6.1 รองอธิการบดีวิทยาเขตพระราชวังสนามจันทร์ หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายเป็น
ประธานกรรมการ 
  6.2 ผู้แทนจากคณะต่างๆ และผู้แทนหน่วยงานที่เรียกชื่ออย่างอ่ืนที่มีฐานะเทียบเท่า
คณะในมหาวิทยาลัย หน่วยงานละหนึ่งคนเป็นกรรมการ 
  6.3 ผู้แทนจากส านักงานอธิการบดี วิทยาเขตพระราชวังสนามจันทร์ จ านวนหนึ่งคน
เป็นกรรมการ 
  6.4 ผู้แทนจากสภาคณาจารย์ วิทยาเขตพระราชวังสนามจันทร์ จ านวนหนึ่งคนเป็น
กรรมการ 
  6.5 ผู้อ านวยการกองงานวิทยาเขต เป็นกรรมการและเลขานุการ 
 ข้อ 7 ให้คณะกรรมการที่พัก มีวาระการด ารงต าแหน่งสองปี 
 ข้อ 8 กรณีที่กรรมการที่พักลาออก หรือพ้นสภาพการเป็นบุคลากรของมหาวิทยาลัยก่อนครบ
วาระ ให้หน่วยงานที่กรรมการที่พักผู้นั้นสังกัดอยู่เสนอชื่อผู้แทนให้มหาวิทยาลัยแต่งตั้ งเป็นกรรมการ 
โดยให้อยู่ในต าแหน่งเท่ากับวาระที่เหลืออยู่ของผู้ซึ่งตนแทน ทั้งนี้ วาระที่เหลืออยู่จะต้องไม่น้อยกว่า 
90 วัน 
 ข้อ 9 ถ้ากรรมการที่พักพ้นจากต าแหน่งทั้งคณะไม่ว่ากรณีใดก็ตามให้มหาวิทยาลัยแต่งตั้ง
กรรมการที่พักคณะใหม่ภายในสามสิบวัน โดยให้ถือว่ากรรมการที่พักคณะใหม่นี้เป็นกรรมการที่พักใน
วาระเริ่มแรก 
 เมื่อคณะกรรมการที่พักตามวรรคหนึ่งอยู่ในต าแหน่งครบหนึ่งปีนับตั้งแต่วันที่ได้รับแต่งตั้งแล้ว 
ให้กรรมการที่พักตามข้อ 6.2 ถึงข้อ 6.4 พ้นจากต าแหน่งจ านวนกึ่งหนึ่งโดยไม่นับเศษของจ านวน
ดังกล่าวโดยวิธีจับสลาก 
 ข้อ 10 ให้คณะกรรมการที่พักมีอ านาจหน้าที่และความรับผิดชอบดังต่อไปนี้ 
  10.1 ด าเนินการจัดสรรที่พักซ่ึงเห็นสมควรน ามาจัดสรรให้บุคลากรเข้าพักอาศัยตาม
หลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการที่พักก าหนด 



 

  10.2 ให้ออกจากที่พัก กรณีเจ้าบ้าน ครอบครัวหรือผู้อาศัยฝ่าฝืนระเบียบนี้ 
  10.3 ก าหนดรายละเอียด หรือหลักเกณฑ์อ่ืนๆ ที่เกี่ยวกับการพักอาศัย ซึ่งไม่ขัดต่อ
ระเบียบนี้ 
  10.4 ให้ค าปรึกษาและข้อเสนอแนะแก่มหาวิทยาลัยเกี่ยวกับการสร้างและซ่อมแซม
ที่พักตลอดจนปัญหาอื่นๆ ที่เก่ียวข้องกับที่พัก 
  10.5 ด าเนินกิจการอื่นๆ เกี่ยวกับที่พักตามที่มหาวิทยาลัยมอบหมาย 
 ข้อ 11 กรรมการที่พักพ้นจากต าแหน่งเมื่อ 
  11.1 ออกตามวาระ 
  11.2 ลาออก 
  11.3 พ้นสภาพการเป็นบุคลากรของมหาวิทยาลัย 
  11.4 ขาดคุณสมบัติของการเป็นกรรมการที่พักตามข้อ 6.2 ถึงข้อ 6.4 
 

หมวด 2 
ผู้มีสิทธิ์ขอที่พัก 

 ข้อ 12 ผู้มีสิทธิ์ขอที่พักต้องมีคุณสมบัติ ดังนี้ 
  12.1 เป็นบุคลากรของมหาวิทยาลัย หรือเป็นผู้มีคุณสมบัติตามท่ีระบุไว้ในข้อ 13 
  12.2 ไม่มีที่พักเป็นของตนเองหรือของคู่สมรสในเขตอ าเภอเมืองนครปฐม 
  12.3 ผู้ มี สิ ทธิ์และหรือคู่ สมรส ไม่ เคยได้ รับ เงินกู้ ตามโครงการสวัสดิการ
เคหะสงเคราะห์แก่ข้าราชการทบวงมหาวิทยาลัย และหรือเงินกู้ตามโครงการสวัสดิการ
เคหะสงเคราะห์อ่ืนๆ ที่มหาวิทยาลัยประกาศ 
 ข้อ 13 คณะกรรมการที่พักอาจจัดให้บุคลากรของมหาวิทยาลัยที่เกษียณอายุราชการและมี
คุณสมบัติดังต่อไปนี้เข้าพักอาศัยในที่พักของมหาวิทยาลัยต่อไปได้ชั่วคราวเพ่ือความเหมาะสมและเป็น
ประโยชน์ต่องานราชการ 
  (1) ผู้ด ารงต าแหน่งอธิการบดี รองอธิการบดี คณบดี ผู้อ านวยการศูนย์ ผู้อ านวยการ
สถาบัน ผู้อ านวยการส านัก หรือต าแหน่งที่เรียกชื่ออย่างอ่ืนที่มีฐานะเทียบเท่าคณบดี ให้มีสิทธิพัก
อาศัยในที่พักได้ตามวาระและระยะเวลาที่เหลือของการด ารงต าแหน่งดังกล่าว โดยต้ องช าระค่า
สาธารณูปโภคและค่าบ ารุงที่พักตามอัตราที่คณะกรรมการที่พักก าหนด 
  (2) ผู้ที่มีภาระงานด้านการเรียนการสอนหรือภาระงานอ่ืนที่มหาวิทยาลัยหรือ
หน่วยงานในระดับคณะวิชาของมหาวิทยาลัยจ้างให้ปฏิบัติต่อเนื่องจนเสร็จสิ้นตามภาระงานหรือตาม
สัญญาจ้างปฏิบัติงานของมหาวิทยาลัย ทั้งนี้ ให้มีสิทธิพักอาศัยในที่พักได้จนกว่าภาระงานจะเสร็จสิ้น
หรือสิ้นสุดระยะเวลาจ้างตามสัญญาจ้างปฏิบัติงาน โดยต้องช าระค่าสาธารณูปโภคและค่าบ ารุงที่พัก
ตามอัตราที่คณะกรรมการที่พักก าหนด 
 ข้อ 14 ผู้ที่พักอาศัยในที่พักของมหาวิทยาลัยอยู่แล้วให้มีสิทธิ์เปลี่ ยนที่พักต่างประเภทตาม
สิทธิ์ที่มีได้ โดยผู้นั้นต้องได้เข้าพักอาศัยในท่ีพักปัจจุบันแล้วเป็นเวลาไม่น้อยกว่าสองปี 
 ข้อ 15 ภายใต้บังคับข้อ 20.8 ผู้ที่ถูกให้ออกจากที่พักไม่ว่าด้วยเหตุใดๆ ตามระเบียบนี้มีสิทธิ์
ขอที่พักตามสิทธิได้อีกภายหลังที่ถูกให้ออกจากทีพักแล้วเป็นเวลาไม่น้อยกว่าสองปี แต่การให้ออกจาก
ที่พักเกินกว่าหนึ่งครั้งจะไม่มีสิทธิ์ขอที่พักอีก 



 

 ความในวรรคหนึ่ง ให้มีผลบังคับแก่ผู้ที่ถูกยึดที่พักหรือให้ออกจากที่พักตามระเบียบที่เก่ียวกับ
การพักอาศัยในที่พักของมหาวิทยาลัยซึ่งใช้บังคับอยู่ก่อนระเบียบนี้ด้วย โดยให้ถือว่าไม่มีสิทธิ์ได้รับ
จัดสรรที่พักอีกต่อไป 
 

หมวด 3 
เกณฑ์ในกำรพิจำรณำผู้เข้ำพักอำศัย 

 ข้อ 16 การพิจารณาให้เช้าพักอาศัยในที่ พักของมหาวิทยาลัยให้ถือตามหลักเกณฑ์ที่
กระทรวงการคลังก าหนด และให้ใช้หลักเกณฑ์ดังต่อไปนี้เป็นข้อพิจารณาประกอบด้วย 
  16.1 การจัดสรรให้แก่ผู้ซึ่งมหาวิทยาลัยมีข้อตกลง หรือข้อผูกพันในการจัดสรรที่พัก
ให้ หรือตามนโยบายของมหาวิทยาลัยที่เห็นเป็นการสมควรเพ่ือประโยชน์แก่งานราชการของ
มหาวิทยาลัย โดยพิจารณาจัดสรรให้เป็นอันดับแรก 
  16.2 จัดสรรให้แก่บุคลากรของมหาวิทยาลัย โดยพิจารณาคุณสมบัติตามหลักเกณฑ์
ดังต่อไปนี้ 
   16.2.1 ผู้ซึ่งมีสถานภาพโสด หรือสมรสแล้วแต่คู่สมรสมิได้เป็นบุคลากรของ
มหาวิทยาลัย มีคะแนน 7 คะแนน 
   16.2.2 ผู้ซึ่งมีคู่สมรสเป็นบุคลากรของมหาวิทยาลัย มีคะแนน 10 คะแนน 
   16.2.3 การนับอายุงาน ให้นับคะแนนผู้มีสิทธิ์ในที่พักแต่ละประเภทตาม
อายุงานทีด่ ารงต าแหน่งตามประเภทของสิทธิ์ที่พักอาศัย ปีละ 1 คะแนน 
   16.2.4 ผู้ขอที่พักจะต้องน าเสนอข้อมูลที่เป็นจริง ถ้าหากข้อมูลที่แจ้งเป็น
เท็จคณะกรรมการที่พักจะตัดสิทธิ์ในการพิจารณาเข้าพักอาศัย 
 

หมวด 4 
ที่พักรับรอง 

 ข้อ 17 ให้คณะกรรมการที่พักจัดที่พักส่วนหนึ่งของมหาวิทยาลัยเป็นที่พักรับรองส าหรับให้
บุคลากรหรือผู้ที่มีความจ าเป็นหรือได้รับความเดือดร้อนเข้าพักอาศัยชั่วคราว โดยผู้ได้รับสิทธิเข้าพัก
ในที่พักรับรองต้องช าระค่าบ ารุงที่พักตมอัตราที่คณะกรรมการที่พักก าหนด และต้องมีคุณสมบัติข้อ
หนึ่งข้อใดดังต่อไปนี้ 
  (1) เป็นบุคลากรของมหาวิทยาลัยที่ต้องปฏิบัติงานให้กับมหาวิทยาลัยเป็นกรณี
เร่งด่วน 
  (2) เป็นผู้ที่ได้รับเชิญให้มาปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัยหรือได้รับเชิญให้มาร่วม
กิจกรรมต่างๆ ของมหาวิทยาลัย 
  (3) เป็นนักศึกษาของมหาวิทยาลัยที่ได้รับอุบัติเหตุหรือเจ็บป่วยและไม่สามารถเข้า
พักอาศัยในหอพักนักศึกษาได้ตามปกติ 
  (4) เป็นบุคลากรของมหาวิทยาลัยที่เดินทางกลับจากการศึกษาจากต่างประเทศ โดย
ผู้นั้นมีภูมิล าเนาอยู่ต่างจังหวัดและขณะนั้นยังไม่สามารถหาที่พักในท้องที่อ าเภอเมืองนครปฐมหรือ
ท้องที่ใกล้เคียง 
  (5) กรณีอ่ืนๆ ที่คณะกรรมการที่พักพิจารณาเห็นสมควร 



 

 ผู้ได้รับสิทธิให้เข้าพักอาศัยในที่พักรับรองของมหาวิทยาลัยนี้ เมื่อคณะกรรมการที่พัก
พิจารณาแล้วเห็นว่าความจ าเป็นหรือความเดือดร้อนในการขอใช้ที่พักรับรองของผู้นั้นได้รับการ
บรรเทาหรือสิ้นสุดลง คณะกรรมการที่พักมีอ านาจสั่งให้ผู้นั้นออกจากท่ีพักรับรองได้ 
 การพิจารณาของคณะกรรมการที่พักที่ให้ผู้พักอาศัยในที่พักรับรองออกจากที่พักรับรองตาม
วรรคสอง ต้องมีคะแนนเสียงไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของกรรมการที่เข้าร่วมประชุม 
 

หมวด 5 
ข้อปฏิบัติในกำรพักอำศัย 

 ข้อ 18 ผู้ได้รับการจัดสรรที่พักจากคณะกรรมการที่พัก ให้เข้าพักอาศัยในที่ พักในฐานะเจ้า
บ้านต้องปฏิบัติ ดังนี้ 
  18.1 ท าสัญญารับมอบที่พัก วัสดุและครุภัณฑ์ประจ าที่พ ากตามแบบสัญญาที่
คณะกรรมการที่พักก าหนด 
  18.2 หากประสงค์จะให้ผู้ใดเข้าพักอาศัยร่วมด้วย เจ้าบ้านจะต้องขออนุญาตจาก
คณะกรรมการที่พักก่อนทุกครั้ง โดยต้องระบุระยะเวลาการเข้าพักอาศัยร่วมให้ชัดเจนและเมื่อผู้เข้า
พักอาศัยร่วมนั้นได้ย้ายออกไปเมื่อใดต้องแจ้งให้คณะกรรมการที่พักทราบด้วย 
  18.3 แจ้งคณะกรรมการที่ พักทราบในกรณีที่ ไม่มีผู้ พักอาศัยในที่ พักเป็นเวลา
ติดต่อกันตั้งแต่สิบห้าวันขึ้นไป 
  18.4 รับผิดชอบในการบ ารุงรักษาและซ่อมแซมที่พักให้อยู่ในสภาพที่เรียบร้อยดีอยู่
เสมอ 
  18.5 ขออนุญาตจากคณะกรรมการที่พักหากประสงค์จะดัดแปลง ต่อเติม หรือตัด
ทอนส่วนใดส่วนหนึ่งของอาคาร อุปกรณ์อาคารและบริเวณที่พัก เมื่อได้รับอนุญาตแล้วจึงด าเนินการ
ได้ โดยเจ้าบ้านเป็นผู้ออกค่าใช้จ่าย ทั้งนี้  ให้ถือว่าส่วนที่ดั ดแปลง ต่อเติม เป็นทรัพย์สินของ
มหาวิทยาลัย 
  18.6 ไม่ใช้ที่พักเป็นร้านค้า สโมสร โรงงาน หอพัก หรือเป็นสถานที่จัดกิจกรรมอ่ืนที่
ไม่เหมาะสม รวมถึงไม่ให้ผู้อื่นที่ไม่ได้รับอนุญาตจากคณะกรรมการที่พักเข้าพักอาศัย 
  18.7 ไม่ท าความเดือดร้อนแก่ผู้พักอาศัยข้างเคียงเกินขอบเขตไม่ว่าจะเป็นเรื่องที่มา
จากผู้พักอาศัย หรือผู้มาเยือน 
  18.8 ไม่เลี้ยงสัตว์ที่ก่อให้เกิดความร าราญ ความเดือดร้อน ความสกปรก เป็นแหล่ง
เพาะเชื้อโรค หรือเป็นอันตรายเสียหายต่อบุคคล หรือทรัพย์สินของผู้อื่น 
  18.9 ดูแลรักษาความสะอาดและความปลอดภัยในที่พักตลอดจนบริเวณที่พักให้อยู่
ในสภาพเรียบร้อย 
  18.10 มีความสามัคคี และควบคุมดูแลครอบครัวรวมทั้งผู้พักอาศัยให้มีความสามัคคี
กับผู้พักอาศัยอ่ืนๆ ของมหาวิทยาลัย 
  18.11 ปฏิบัติตามระเบียบ ประกาศ ค าสั่ง ค าแนะน า ตักเตือน ของมหาวิทยาลัย
และของคณะกรรมการที่พักโดยเคร่งครัด 
  18.12 ช าระค่าสาธารณูปโภค ค่าก าจัดสิ่งปฏิกูลและค่าบ ารุงส่วนกลางตามที่
มหาวิทยาลัยก าหนด 



 

 ข้อ 19 ความในข้อ 18 ให้ใช้บังคับแก่ผู้ที่ได้รับการจัดสรรที่พักรับรองจากคณะกรรมการที่พัก
ด้วยโดยอนุโลม 
 

หมวด 6 
กำรหมดสิทธิ์ในที่พัก 

 ข้อ 20 เจ้าบ้าน ครอบครัวและหรือผู้อาศัยจะหมดสิทธิ์ในที่พักที่ได้รับจัดสรรด้วยเหตุอย่างใด
อย่างหนึ่ง ดังต่อไปนี้ 
  20.1 เมื่อพ้นสภาพจากการเป็นบุคลากรของมหาวิทยาลัย หรือขาดคุณสมบัติตาม
ข้อ 13 
  20.2 เจ้าบ้านมีที่พักเป็นของตนเอง หรือของคู่สมรสอยู่ในเขตอ าเภอเมืองนครปฐม 
  20.3 เจ้าบ้านและหรือคู่สมรสได้รับเงินกู้ตามโครงการสวัสดิการเคหะสงเคราะห์แก่
ข้าราชการทบวงมหาวิทยาลัย และหรือเงินกู้ตามโครงการเคหะสงเคราะห์อ่ืนๆ ที่มหาวิทยาลัย
ประกาศ 
  20.4 มิได้น าครอบครัวมาพักอาศัยอยู่ประจ าตามที่ ได้แจ้ งไว้ในเอกสารต่อ
คณะกรรมการที่พัก 
  20.5 เจ้าบ้าน หรือครอบครัว มิได้อยู่ประจ าในที่พักโดยไม่แจ้งเหตุผลเป็นลาย
ลักษณ์อักษรต่อคณะกรรมการที่พัก หรือคณะกรรมการที่พักพิจารณาเหตุผลที่แจ้งแล้วเห็นว่ามี
เหตุผลอันไม่สมควร 
  20.6 มิได้อยู่ปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัยเกินกว่า 1 ปี โดยไม่มีครอบครัวอยู่ประจ าใน
ที่พัก 
  20.7 เจ้าบ้านและครอบครัวไม่ปฏิบัติตามระเบียบนี้ หรือประกาศเกี่ยวกับการพัก
อาศัยในท่ีพัก 
  20.8 มหาวิทยาลัยมีความจ าเป็นในการซ่อมแซมปรับปรุงที่พักที่ได้จัดสรรให้ หรือ
เพ่ือประโยชน์อ่ืนใดของทางราชการ ในกรณีเช่นนี้ให้ผู้ที่ถูกมหาวิทยาลัยสั่งให้ออกจากท่ีพักมีสิทธิ์ขอที่
พักอาศัยตามสิทธิได้ใหม่ทันที 
  20.9 เจ้าบ้านแจ้งการคืนท่ีพักเป็นลายลักษณ์อักษรต่อประธานกรรมการที่พัก 
 ทั้งนี้ การหมดสิทธิ์ในที่พักด้วยเหตุในข้อ 20.4 ถึง 20.7 ต้องมีกรรมการที่พักจ านวนไม่น้อย
กว่าก่งหนึ่งของกรรมการที่พักท้ังหมดลงมติให้เป็นผู้หมดสิทธิ์ 
 การหมดสิทธิ์ในที่พัก เว้นแต่ข้อ 20.8 และข้อ 20.9 ให้คณะกรรมการที่พัแจ้งเจ้าบ้านให้
ทราบเป็นลายลักษณ์อักษร 
 ข้อ 21 ผู้หมดสิทธิ์ในที่พักตามข้อ 20 ต้องด าเนินการดังต่อไปนี้ 
  21.1 ขนย้ายทรัพย์สินส่วนตัวออกจากที่พักภายในระยะเวลาสามสิบวันนับแต่วันที่
ถือว่าหมดสิทธิ์ในที่พัก หากมีเหตุจ าเป็นที่ท าให้ไม่สามารถขนย้ายออกไปได้ตามก าหนดนี้ ให้ยื่นค าขอ
ผ่อนผันต่อคณะกรรมการที่พัก เพ่ือพิจารณาให้อยู่ต่อไปได้อีกตามระยะเวลาที่คณะกรรมการที่พัก
เห็นสมควร แต่ทั้งนี้ต้องไม่เกินสามสิบวัน 
 ในกรณีผู้เปลี่ยนที่พักต่างประเภทตามข้อ 14 ให้ขนย้ายทรัพย์สินส่วนตัวออกจากที่พักเดิม
ภายในระยะเวลายี่สิบวันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งให้เข้าพักอาศัยในท่ีพักใหม่ 



 

  21.2 ซ่อมแซมวัสดุและครุภัณฑ์ประจ าที่พักให้อยู่ในสภาพเรียบร้อยนับจากวันที่
หมดสิทธิ์ในที่พัก 
 ข้อ 22 ผู้เข้าพักในที่พักอาศัยของมหาวิทยาลัยโดยไม่มีสิทธิ หรือไม่ยอมออกจากที่พักอาศัย
ภายในก าหนดเวลาที่คณะกรรมการที่พัก หรือมหาวิทยาลัยแจ้งให้ทราบ ถือเป็นความผิดซึ่งอาจภูก
ด าเนินคดีตามกฎหมายได ้
 

บทเฉพำะกำล 

 ข้อ 23 ให้คณะกรรมการที่พักตามระเบียบมหาวิทยาลัยศิลปากรว่าด้วยที่พักอาศัยของ
มหาวิทยาลัยศิลปากร วิทยาเขตพระราชวังสนามจันทร์ พ.ศ. 2545 ซึ่งด ารงต าแหน่งอยู่ในวันที่
ระเบียบนี้ใช้บังคับ คงมีฐานะเป็นคณะกรรมการที่พักและท าหน้าที่คณะกรรมการที่พักตามระเบียบนี้
ต่อไปจนกว่าจะพ้นจากต าแหน่งคณะกรรมการที่พัก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                              



 

 
 

แบบค ำขอใช้ท่ีพักรับรอง 
มหำวิทยำลัยศิลปำกร วิทยำเขตพระรำชวังสนำมจันทร์ 

                                                                                       เขียนที่.................................................. 

                                                                    วันท่ี..............เดือน.....................................พ.ศ................... 
ส่วนที่ 1 
เรื่อง  ขอใช้ที่พักรับรอง 
เรียน  ประธานกรรมท่ีพักมหาวิทยาลัยศลิปากร 

 ด้วยข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว..................................................................................................................... 
ต าแหน่ง............................................................หน่วยงานทีส่ังกัด....................................................โทร....................... 
มีความประสงค์จะขอใช้ที่พักรับรองของมหาวิทยาลัย จ านวน........................คืน จ านวนผูเ้ข้าพัก..........................คน 
ตั้งแต่วันท่ี...............เดือน...............................พ.ศ..............ถึงวันท่ี............เดือน................................พ.ศ..................... 
เนื่องจาก (เหตุผลที่จ าเป็นต้องขอใช้)............................................................................................................................. 
....................................................................................................................................................................................... 

                                                                                     .................................................... 
                                                                                    (....................................................) 
                                                                                                    ผู้ขอใช้ 

ส่วนที่ 2 
ผลการตรวจสอบ 
 อาคารชุดเทพศิลป์ 2,15,16,17  ห้องหมายเลข...................................... จัดใหไ้ดจ้ านวน..................................คืน 
 อาคารชุดทรงพล 4 ห้องหมายเลข........................................................... 
 บ้านพักเลขท่ี............................................................................................ 
 อัตราค่าที่พัก........................................................................บาท/คืน      เป็นเงิน...........................................บาท 
 ห้องพักไม่ว่าง 
                                                                                       ..................................................... 
                                                                                                    ผู้ตรวจสอบ 
                                                                                       ต าแหน่ง.......................................... 
                                                                                       วันที่............./...................../........... 
 อนุญาตโดยให้                       เสียค่าที่พักตามระเบียบ 
 ไม่อนุญาต                                ยกเว้นคา่ที่พัก 
                                                                                     .................................................... 
                                                                                    (....................................................) 
                                                                             รองอธิการบดีวิทยาเขตพระราชวังสนามจันทร ์
                                                                                วันท่ี............./......................../............... 
ส่วนที่ 3                                                  ส่วนที่ 4   กำรด ำเนินกำร 
เรียน........................................................                   โทรศัพทแ์จ้งผู้ขอใช้แล้ว เมื่อวันท่ี......../............./......... 
         เพื่อโปรดทราบ                                     ถ่ายส าเนาแจ้งผู้ขอใช้แล้ว เมื่อวันท่ี......./............./.........    
 
            …………………………………………………                                              (.................................................................)                                                                   



 

อัตรำค่ำบ ำรุงที่พักรับรองของมหำวิทยำลัย 
 

ล ำดับที ่ ประเภทที่พักอำศัย อัตรำค่ำบ ำรุง/รำยคืน อัตรำค่ำบ ำรุงรำยเดือน 
1. อาคารทรงพลชุด 1-2-3 50 บาท (พัดลม) 1,500 บาท 
2.  อาคารชุดทรงพล 4 70 บาท (พัดลม) 2,100 บาท 
3. อาคารชุดเทพศิลป์ 2,15 50 บาท (พัดลม) 1,500 บาท 
  150 บาท (ปรับอากาศ) 3,000 บาท 

4. อาคารชดุเทพศิลป์ 16 50 บาท (พัดลม) 1,500 บาท 
  150 บาท (ปรับอากาศ) 3,000 บาท 

5. อาคารชุดเทพศิลป์ 17 50 บาท (พัดลม) 1,500 บาท 
  150 บาท (ปรับอากาศ) 3,000 บาท 

6. บ้านพักเดี่ยวช้ันเดียว (เทพศลิป์) 200 บาท (บุคลากร) 1,500 บาท (พัดลม) 
  400 บาท (ชาวต่างชาติ) 3,000 บาท (ปรับอากาศ) บุคลากร 
   5,000 บาท (ปรับอากาศ) ชาวต่างชาติ 

7. บ้านพักเดี่ยวสองช้ัน (ทรงพล) - 3,000 บาท (ปรับอากาศ) บุคลากร 
   5,000 บาท (ปรับอากาศ) ชาวต่างชาติ 

 
 
 
 
 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 


