
                                             บันทึกข้อควำม                      
ส่วนงำน               งานบริการกลาง    กองงานวิทยาเขตพระราชวังสนามจันทร์   โทร. 22230 
ที ่                                                                  วันที่                         
เร่ือง     ขออนุมัติจัดอาหารและเคร่ืองด่ืม 
 
เรียน  ผู้อ านวยการกองงานวิทยาเขตพระราชวังสนามจันทร์ 

 ด้วย.........................................................................................หน่วยงาน....................................................... 
จัดประชุม...................................................................................มีความประสงค์ขอให้งานบริการกลางจัดอาหารและ
เคร่ืองด่ืม ณ  ห้องประชุมส านักงานอธิการบดี ช้ัน 3   ห้อง  อธ 1302  ห้อง  อธ 1308 ห้อง  อธ 1309 
ในวันที่...............เดือน.........................พ.ศ............ต้ังแต่เวลา....................น. ถึงเวลา...................น. จ านวน..........คน  
และขอให้จัดเล้ียงอาหารดังน้ี 

 อาหารว่าง    O ราคา  35  บาท          O ราคา  40  บาท       O ราคาพิเศษ.........................บาท 
                                     จ านวน........................คน     เป็นเงิน.................................บาท 

 อาหารกลางวัน  O ราคา 80  บาท O ราคา 120  บาท O ราคา 150  บาท O ราคาพิเศษ........บาท 
                                       จ านวน........................คน     เป็นเงิน.................................บาท 

  เคร่ืองด่ืม ราคา  10.00 บาท 

โดยเก็บค่าใช้จ่ายจาก หน่วยงาน (โปรดระบุ)................................................................................................................ 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดด าเนินการต่อไปด้วย จักขอบคุณย่ิง 

                                                                                       .................................................................. 
                                                                                      (.................................................................) 
                                                                                  ต าแหน่ง............................................................ 

หมำยเหตุ การยกเลิกจัดเลี้ยงกรุณาแจ้งล่วงหน้าก่อน 2 วัน มิฉะน้ันผู้ขออาหารจัดเล้ียงจะต้องรับผิดชอบค่าใช้จ่าย 
             ทั้งหมด   

เรียน  ผู้อ านวยการกองงานวิทยาเขตพระราชวังสนามจันทร์ 
        เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติการจัดเล้ียงอาหาร ดังกล่าว เป็นเงินจ านวน.....................................................บาท 
(.........................................................................) ท้ังน้ี เบิกจ่ายค่าจัดเล้ียงจาก.......................................................... 

                               ลงช่ือ........................................................... 
                                      ................/....................../............. 
 
                                                                                  อนุมัติ        ไม่อนุมัติ 
 
                                                                                 .............................................................. 
                                                                                        (นายสมหมาย   ตันธุวปฐม) 
                                                                          ผู้อ านวยการกองงานวิทยาเขตพระราชวังสนามจันทร์ 
                                                                                  ............/........................../................. 




